
 
 

การบวนการและขัน้ตอนการด าเนินงาน (Flow)  
หลังการพิจารณาการสง่เสริมและสนับสนนุตามมาตรการ และการจัดท าสญัญา/MOA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานก ากับโครงการ ส่วนส่งเสริมการลงทุน  
แจ้งมติให้ต้นเรื่อง 

งานก ากับโครงการ ส่วนส่งเสริมการลงทุน 
 
1. จัดท ารายงานสรุปผลการพิจารณา (รายเดือน) 
เสนอ  ผอ. ประกอบด้วย 
 - จ านวนโครงการท่ีผ่านการอนุมัติ (สะสม) 
 -  จ านวนเงนิท่ีผ่านการอนุมัติ (สะสม) 
2. เมื่อ ผอ. พิจารณารายงานดังกล่าวแล้ว  
 -  ส าเนาแจ้งส่วนการเงินและบัญชี 
 -  ส าเนาแจ้งส่วนกลยุทธ์องค์กร 
 -  ส าเนาแจ้งส่วนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
(MIS) เพ่ือข้ึนเว็ปไชต์ส านักงาน 

พนักงานต้นเรื่องที่รับผิดชอบ จะต้องด าเนินการ 
 

1. จัดท าแบบสรุปแนบท้ายสัญญา/MOA (แบบฟอร์ม 
CM 12) โดยให้ต้นเร่ืองลงนาม และ ผอ.ฝ่าย ลงนาม
ก ากับด้วย (ภายใน 7 วันหลังรับทราบมติ) 
2. จัดเตรียมเอกสารข้อเสนอโครงการและท่ีเกี่ยวข้อง 
3 .  รวบรวมและจัดส่ งส่วนงานกฎหมาย เพื่อ ให้
ประสานงานการจัดท าสัญญา/MOA ต่อไป (ตามแบบ
น าส่งเอกสาร) 
4. จัดท า fin 100 (เพื่อกันงบประมาณรวมท้ังโครงการ) 
ส่งให้ส่วนงานการเงินและบัญชี ท้ังนี้ เมื่อ fin100 ได้รับ
การอนุมัติส่วนการเงินจะส าเนาเก็บไว้ และส่งต้นฉบับ
ให้ต้นเร่ือง 

 

ส่วนงานกฎหมาย มีหน้าท่ี 
1. รับผิดชอบการประสานนัดหมายผู้ได้รับการส่งเสริมสนับสนุนเพื่อเข้ามาท าสัญญา/MOA 

2. จัดท าสัญญา/MOA (ต้นฉบับ และคู่ฉบับ) 

3. จัดท าหนังสือแจ้งเปิดบัญชีรับโอนเงินโครงการ ไปยังธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) 

4. เม่ือลงนามเรียบร้อยแล้ว ส่วนงานกฎหมายจะด าเนินการ Scan เพื่อจัดเก็บข้อมูลส าคัญ  

5. น าส่งไฟล์สแกนให้ 1) ส่วนลงทุน (งานก ากับโครงการ) 2) ส่วนงานการเงินและบัญชี 3) 

พนักงานต้นเรื่องที่รับผิดชอบโครงการ และ 4) ผอ.ฝ่ายต้นเรื่อง 

ฝ่ายเลขานุการ อกก. จัดท ารายงานสรุปผลการประชุม 
พร้อมเวียนมติทีป่ระชุม (ภายใน 7 วันหลังวันประชุม) 

ภายหลังการประชุม 
คณะอนุกรรมการพิจารณาการส่งเสริมและสนบัสนุน 

ด าเนิน 
งานก ากับโครงการ ส่วนส่งเสริมการลงทุน 
- จัดท าหนังสือแจ้งผลให้กับผู้ได้รับการ
ส่งเสริมและสนับสนุน 
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